
GDA-Formular elektronisch einreichen 
 
 
 
1. Bitte wählen Sie per Mausklick das gewünschte Formular aus.  (hier: Kopfdatenerhebung) 
 
 
 

 
 
 
2. Es öffnet sich ein neues Fenster. Geben Sie den Benutzername und das Passwort ein. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
3. Nach erfolgreicher Anmeldung öffnet sich eine neue Seite. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Klicken Sie auf die Schaltfläche > Öffnen, um das Formular direkt auszufüllen.  
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4. Das Formular wird geöffnet. Füllen Sie die Formularfelder direkt am Bildschirm aus. 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Klicken Sie am Ende des Formulars auf die Schaltfläche > weiter. 
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5. Bevor Sie das Dokument elektronisch einreichen, können Sie Ihre Angaben noch einmal 
 prüfen. Klicken Sie hierzu auf den Link > PDF-Antrag.pdf. 
 

Zur Empfangsbestätigung  (incl. Vorgangsnummer) und für eventuelle Rückfragen geben Sie 
bitte Ihre E-Mail-Adresse in das vorbereitete Feld ein.(optional) 
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6. Klicken Sie auf die Schaltfläche > Einreichen, um Ihr Anliegen elektronisch einzureichen. 
 
 

 
 
 
7. Sie erhalten eine Bestätigung, dass ihr Formular versendet wurde. 

Klicken Sie auf die Schaltfläche > Beenden, um zum Ausgangsfenster zu gelangen. 
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